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Ředitelka MŠ v souladu s vyhláškou MŠMT ČR č.14/2004 Sb. č. 43/2006 s § 30odst. 1 a 3 zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) vydává tento řád, kterým upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy.
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OBECNÁ USTANOVENÍ
· Školní řád Mateřské školy Havířov-Město Radniční 7/619 vychází z platných právních předpisů a to především:
· Zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání

· ve znění pozdějších předpisů,
· Zákona č. 258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví ve znění pozdějších předpisů

· Vyhlášky č. 107/2005 Sb. O školním stravování ve znění pozdějších předpisů

· Vyhlášky č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů

· Vyhlášky č. 27/20016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami žáků nadaných, ve znění pozdějších předpisů
I.PRÁVA A POVINNOSTI DĚTÍ, JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ, PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ
1. Děti mají právo
· Na uspokojování svých fyziologických potřeb-dostatek pohybu na vzduchu.
· Dostatečný pitný režim a odpočinek-
· Na rovný přístup ke kvalitnímu vzdělávání.
· Na ochranu před násilím a zanedbáváním

na rozvoj osobnosti.
· Být kdykoliv vyslechnuty a mít právo na vlastní názor.
2. Děti mají povinnost

· Dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě.
· Řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy.
· Šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky…).
· Dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…).

· Chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně 
zdraví a bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány. 

· Nenosit do mateřské školy, předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí.
· Dodržovat pravidla hygieny.
3. Zákonní zástupci dítěte mají právo
· Na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích, o průběhu a výsledcích jeho vzdělávání,

· Podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, dle svého zájmu vstupovat do her svých dětí
· Vyžádat si konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy (po předchozí domluvě termínu),

· K vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u učitelek nebo ředitelky školy); bez písemného pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci,

· Využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu, který škola po dohodě s rodiči nabízí
· Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dítěte,

· Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení
4. Zákonní zástupci dítěte mají povinnost
· Řídit se tímto Školním řádem mateřské školy, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti

· Být maximálně ohleduplní k ostatním dětem, rodičům i personálu školy

· Předat dítě osobně učitelce, navázat s učitelkou oční nebo slovní kontakt, učitelka teprve potom za něj přebírá zodpovědnost
· Hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na vzdělávání
· Ihned hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice (změna zdravotní pojišťovny, telefonního čísla, trvalého pobytu, adresy pro doručování písemností …),

· Oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě neprodleně telefonicky nebo osobně 

· Doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné nejpozději do tří dnů ode dne, kdy jej k tomu ředitelka vyzve (pro tyto účely se vydává dítěti omluvný list).
· Nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu.
· V řádném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání (pokud ředitelka nerozhodla o osvobození či prominutí úplaty) a úplatu za školní stravování.
· Dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy (vnitřní řád školní jídelny, školní řád, bezpečnostní předpisy).
· Zajistit, aby dítě bylo učitelce předáno bez zjevných příznaků onemocnění (kapénková infekce, průjem, zvracení, pedikulóza, teplota…).
· Bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy informováni o jeho zdravotních obtížích-
· Na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
· Dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými zástupci pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.
· Zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v termínech stanovených školním řádem.

5. Pedagogičtí pracovníci mají právo
· Navrhovat zlepšení výchovně vzdělávací práce ve škole

· Právo na další odborné vzdělávání

· Využívání fondu FKSP

6. Pedagogičtí pracovníci mají povinnost

· Plně respektovat práva rodičů a jejich dětí

· Uchovávat služební tajemství, dodržovat diskrétnost při jednání se zákonnými zástupci dítěte

· Dodržovat předpisy BOZP a PO

· Chránit děti po celou dobu, kdy jsou jim svěřeny do péče

· Chránit majetek, inventář školy, vést předepsanou dokumentaci třídy

· Dodržovat stanovenou pracovní dobu, vést evidenci pracovní doby

· Dodržovat povinnosti vyplývající z platných právních a pracovně právních předpisů,určenou náplň práce

7. Provozní zaměstnanci mají právo
· Vyjadřovat se k organizaci a provozu mateřské školy, navrhovat změny v organizaci provozu školy

· Na přiměřenou dobu pro poskytnutí oddech

· Využívat fond FKSP

· Na další odborné vzdělávání

8. Provozní zaměstnanci mají povinnost

· Plně respektovat práva rodičů a jejich dětí

· Uchovávat služební tajemství, dodržovat diskrétnost při jednání se zákonnými zástupci dítěte

· Dodržovat předpisy BOZP a PO, dbát o ochranu a zdraví dětí
· Chránit majetek, inventář školy

· Dodržovat povinnosti vyplývající z platných právních a pracovně právních předpisů,

určenou náplň práce
· Dodržovat stanovenou pracovní dobu, vést evidenci pracovní doby
9. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)

· Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku,

· Právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů,

· Zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.

II.Provoz a vnitřní režim mateřské školy
1.Přijímací řízení do mateřské školy
· Termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku stanoví ředitelka po dohodě se zřizovatelem v období od 2. května do 16. května, 

v termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím webových stránek školy, městského tisku, plakátů, veřejné vývěsky a na budovách mateřských škol.

· Ředitelka rozhodne do 30 dnů ode dne přijetí žádosti o přijetí či nepřijetí dítěte do mateřské školy. Přijímány jsou děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však děti od 2 let.
· Přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně čtvrtého roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském obvodu nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše nejvyššího povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku.
· Ředitelka rozhodne o přijetí dítěte do mateřské školy zpravidla od počátku školního roku.
· Pokud je v předškolním zařízení místo, mohou se děti přijímat i v průběhu školního roku.
· Dále jsou děti přijímány podle kritérií, která si ředitelka MŠ pro přijímání dětí k předškolnímu

vzdělávání stanovila a zákonné zástupce s nimi předem seznámila.
· Podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné.

2.Ukončování předškolního vzdělávání

· Ředitelka může ukončit předškolní vzdělávání dítěte do mateřské školy po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce, jestliže:

dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny.
· Zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy,

· Ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení.
· Zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo úplatu 

za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady.
·  O ukončení předškolního vzdělávání nelze rozhodnout v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
III.Povinnost předškolního vzdělávání a způsoby jejich plnění
1.Individuální vzdělávání

· Povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání.
· Pokud bude dítě touto formou vzděláváno převážnou část školního roku, je povinen zákonný 
zástupce tuto skutečnost oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku.
· Plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit ředitelce školy i v průběhu školního roku-
· Oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat:

jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte,

uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,

důvody pro individuální vzdělávání, vzor oznámení je k dispozici na webových stránkách školy

ředitelka školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno (dle ŠVP PV),

úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřena třetí pondělí v měsíci listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, náhradní termín je stanoven na první pondělí v měsíci prosinci od 8:00 do 12:00 hodin.
· Ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou didaktických her a pracovních listů, pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitelka dítěti individuální vzdělávání; po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.

· Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, 

do zahájení povinné školní docházky dítěte je předškolní vzdělávání povinné.
· Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech

od 8:00 – 12:00 hodin.
· Povinnost není dána ve dnech školních prázdnin-
· Dítě má právo se vzdělávat v mateřské škole po celou dobu jejího provozu.
2.Systém péče o děti o děti s podpůrnými opatřeními

· Ředitel školy rozhoduje o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i dezinformovaného souhlasu zákonného zástupce. Těmto dětem pedagog vypracuje plán pedagogické podpory.
· Pokud se podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení Plánu pedagogické podpory nejpozději po 3 měsících) jeví jako nedostačující, doporučuje ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte.

· Podmínkou pro uplatnění podpůrných opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského zařízení a informovaný souhlas zákonného zástupce dítěte.
· K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dochází na základě vlastního uvážení zákonného zástupce a doporučení ředitele školy. Ředitel školy určuje pedagoga zodpovědného za spolupráci se školským poradenským zástupcem v souvislosti doporučením podpůrných opatření dětem se speciálními vzdělávacími potřebami.
· Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.
3.Provoz MŠ

· Provoz mateřské školy je stanoven: od 6.00 – 16.30 hodin.
· Děti se scházejí od 6.00 do 8:30 hodin. Po předchozí domluvě s učitelkou lze přivést dítě výjimečně v jinou dobu, nejpozději však do 10.00 hodin, kdy děti odcházejí na pobyt venku. 

· Děti, které se nezúčastní odpoledního vzdělávacího programu si rodiče vyzvednou 
ve stanovené době od 12.30 do 13.00 hodin.
· V odpoledních hodinách si lze dítě z mateřské školy vyzvednout od 14.30 do 16.30 hodin. 

· Budova je pro veřejnost uzamčena a zabezpečena.

· Pokud dítě nebude vyzvednuto do konce provozní doby, zákonný zástupce bude telefonicky kontaktován – pokud se nepodaří navázat kontakt s rodičem, je učitelka povinna kontaktovat Policii ČR a předat dítě na speciální pracoviště.

· Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z mateřské školy bez mimořádných důvodů je považováno za narušování provozu mateřské školy

4.Stravování dětí

Organizace stravování, platby -  MŠ Radniční

Strava je do výdejny MŠ Radniční dovážena ze Základní školy a Mateřské školy Havířov-Město,

 Na Nábřeží 49/1374

· Rozsah stravovacích služeb (přesnídávka, oběd, svačina)

      Provoz ve výdejně:    pondělí  - pátek    6,30 -15,00 hodin

· Finanční normativy podle jednotlivých věkových skupin

     Výše stravného vychází z vyhlášky č. 463/2011 Sb. (finanční limity), ve znění pozdějších změn a 

     doplňků. Do věkových skupin jsou strávníci zařazování na dobu školního roku, ve kterém dosahují       

     daného věku. Školní rok je chápán od 1. září do 31. srpna. 

      děti do 6 let  celodenní strava                    celkem  39 Kč
               
přesnídávka   

             9 Kč

     oběd 


           22 Kč 

        
odpolední svačinka 
                          8 Kč 

      děti 7 leté (odložená školní docházka)  celkem        43 Kč
     přesnídávka   
    
               9 Kč

     oběd 


              26 Kč 

        
odpolední svačinka 
                              8 Kč 

      zaměstnanci oběd                                                            68 Kč 

     (dotace FKSP 12 Kč/den, provozní režie 9 Kč/den) 

     Výše stravného může být upravena na základě změny finančních limitů nebo zvýšení cen potravin.

· Odhlášky a přihlášky ze stravování 
      Zákonný zástupce nebo pověřená osoba provádí odhlášení přes internet na adrese www.strava.cz
      Dítě je automaticky přihlášeno na celý měsíc.  Odhlašování případné znovu přihlášení stravy se

      provádí pracovní den předem do 9,00 hodiny.

      Stravování v MŠ slouží dětem pouze v době jejich pobytu ve školce. Nárok na dotovanou stravu

      trvá pouze první den neplánované nepřítomnosti. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba má   

      možnost první den nemoci (nepřítomnosti) vyzvednout oběd do jídlonosiče, do vlastních nádob za 

      původní cenu – cenu potravin. 

      Jídlo se vydává v době od 11,00 - 11,15 hodin.



Takto vydaná strava je určena k přímé spotřebě. Školní výdejna zodpovídá za kvalitu stravy do 

     okamžiku výdeje. Za eventuální znehodnocení způsobené nesprávným zacházením nepřebírá škola 

     zodpovědnost.

Další dny nepřítomnosti je nutné stravu odhlásit. Pokud rodiče v době nepřítomnosti dítěte v MŠ 

     stravu neodhlásí, znamená to, že mají zájem stravu nadále odebírat a mají ji automaticky 

    objednanou. Neodhlášený oběd propadá.

· Objednávání stravy

     Strávník je automaticky přihlášen na celý měsíc. Pokud bude zákonný zástupce provádět změnu –

    odhlášení nebo opětovné přihlášení (pokud byl strávník již odhlášen) postupuje takto: 

     1. Provede registraci přes internet na adrese: www.strava.cz 

     2. Dostane se do dialogu pro přihlášení, kde vyplní a potvrdí položku Výběr jídelny. Toto číslo je 

         3035.

     3. Vyplní a potvrdí položky Uživatel a Heslo, které je zákonnému zástupci přiděleno. 

     4. Pro objednávání stravy potvrdí položku Objednávky. Provede požadované změny svých

         přihlášek a odhlášek. Změny musí zákonný zástupce uložit potvrzením položky Odeslat. 

     5. Ze systému se odhlásí potvrzením položky Odhlášení. 

      Aktualizace údajů na internetu se provádí denně. 

· Výdejní doba stravy
      Přesnídávka                       08,30 -  09,00 hod.

      Oběd                                   11,40  - 12,05 hod.

      Svačina                               14,00  - 14,30 hod.

      Výdej do jídlonosičů:       11,00  - 11,15 hod.  

· Pitný režim
      Pitný režim je zajišťován po celou dobu pobytu dětí ve škole.

      Děti mají k dispozici čaj, čistou vodu, ovocné šťávy.

· Pedagogický dohled

                     Pedagogický dohled je zajištěn po celou dobu stravování -  přesnídávky, oběda i svačiny.
· Jídelníček
                   Jídelníček je zveřejněn na viditelném místě na informační tabuli u hlavního vchodu do MŠ a 

                  Na  www.msradnicni.estranky.cz. K nahlédnutí je také ve výdejně v přízemí MŠ.

                   MŠ učí děti správným stravovacím návykům a tomu je přizpůsobena skladba jídelníčku. Školní 

                   stravování se řídí výživovými normami, rozpětím finančního normativu na nákup potravin a 

                   spotřebním košem. Pestrost je uplatňována tak, aby byla zajištěna nejen během dne, ale i týdne a 

                   celého měsíce. Dbá se o střídání jídel masitých, polomasitých, bezmasých a zeleninových. 

                   Změna jídelníčku je vyhrazena, vedoucí školní jídelny může změnit menu v závislosti na dodávce 

                   potravin, havarijní situaci apod.


    SEZNAM ALERGENŮ


    1. Obiloviny (vše obsahující lepek) 


    2. Korýši 


    3. Vejce 


    4. Ryby 


     5. Arašídy (Podzemnice olejná) 


     6. Sójové boby (sója) 


     7. Mléko 


     8. Ořechy, mandle, pistácie 


     9. Celer 


   10. Hořčice 


   11. Sezamové semínko 


   12. Oxid siřičitý 


   13. Vlčí bob 


   14. Měkkýši

       

5. Úplata stravného a školného

Úplata za školní stravování je určena výši finančního normativu. Úplata, kterou hradí rodiče dětí, se rovná pouze ceně potravin. Platba za obědy musí být provedena pravidelně každý měsíc. 

Platba je prováděna hotově u pí. účetní od 15.00 hod. do 16.30 hod. 

Platba stravného je na celý měsíc a je případně snížena o přeplatky z předchozího měsíce. 

Platba prováděna příkazem k inkasu - zákonný zástupce sepíše žádost o provádění bezhotovostních plateb. Zákonnému zástupci bude přiděleno evidenční číslo dítěte, které bude neměnné po celou dobu provádění plateb. Pokud platba od strávníků nebude připsána na účet MŠ do konce daného měsíce, zákonný zástupce nebo pověřená osoba je povinna uhradit platbu hotově u p.účetní. Pokud nebude stravné uhrazeno opakovaně, bude strávník vyřazen z bezhotovostních plateb a stravné bude hradit pouze hotově.

Při výběru stravného je současně provedena úplata za školné. Jedná se o jednu platbu

Termín placení stravného je vyvěšen u hlavního vchodu a na nástěnkách ve třídách. Neuhradí-li opakovaně zákonný zástupce úplatu za školní stravování, může ředitelka školy rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání (školského zákona 561/2004 Sb. § 35 d). 

Hlášení změn nejpozději poslední 2 pracovní dny v daném měsíci u p. účetní nebo u p. učitelky ve třídě - stravovací zvyklosti, změna adresy, jména, ukončení docházky, vyrovnání případných přeplatků, nedoplatků. 

Vyúčtování bude provedeno na konci školního roku. 

Dětem, které dále pokračují, bude případný přeplatek převeden do dalšího měsíce. 

IV. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým chováním, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1.Vstup do budovy mateřské školy
· Budova MŠ je v provozu 6.00 – 16.30 h.
· Hlavní vstupní dveře do objektu MŠ jsou v době provozu uzavřeny a zabezpečeny proti vstupu nepovolaným osobám. Jsou opatřeny bezpečnostním zámkem s venkovní koulí 
a u dveří je nainstalován komunikátor s kamerou a elektrickým vrátným a kódem, který obdrží rodič po nástupu dítěte do mateřské školy.

· Zadní vchodové dveře (únikový východ) zůstávají zamčené po celý den. Odemyká se pouze v době odpoledního pobytu dětí na školní zahradě. Za uzamčení zodpovídají učitelky MŠ
2. Péče o zdraví a bezpečnost dětí
· Mateřská škola odpovídá za bezpečnost dítěte, a to od doby, kdy ho učitelka převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy ho učitelka předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě.
· K zajištění bezpečnosti při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka školy dostatečný počet učitelek tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší tří let.
· V péči o zdraví dětí, o zdravé výchovné prostředí a vytváření příznivých podmínek pro zdravý vývoj dětí mateřská škola spolupracuje s příslušnými školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC) a praktickým lékařem pro děti a dorost.
· Z bezpečnostních důvodů musí mít děti obuv s pevnou patou na pobyt v budově školy i pobyt venku, z hygienických důvodů musí mít děti jiné oblečení na pobyt v budově školy a jiné na pobyt venku,
· podávání léků dětem, jejichž zdravotní stav to vyžaduje (alergie, epilepsie, diabetes…), je možné pouze na základě písemné dohody mezi zákonným zástupcem a ředitelkou školy.
· Děti jsou pojištěny proti úrazům v době pobytu v mateřské škole a při akcích organizovaných mateřskou školou.
· Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet učitelů tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.
· Pracovníci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj. Učitelé jsou pravidelně proškolováni v otázkách bezpečnosti.
· Učitelé jsou povinni dbát, aby děti do MŠ nenosily nebezpečné ozdoby ve vlasech, na rukou a oděvu, které by mohly zapříčinit úraz dětí.
· Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po budově školy, kde by se bez jejich dohledu mohly zranit.
· Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí, jako nože, meče, pistole apod. Nedopoučujeme 
nosit ani cennosti (zlaté řetízky, drahé hračky apod.). V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození.
Školní úraz
· Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Výchovně vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s ní. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se  zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích.
· V případě školního úrazu je učitel povinen zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. Učitel je rovněž zodpovědný za ohlášení úrazu vedení školy a zapsání do Knihy úrazů v ředitelně.
              První pomoc a ošetření
· Ředitel školy a zdravotník školy zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních.
· Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úrazu, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele školy a zákonné zástupce dítěte.
V případě pracovního, školního úrazu nebo jiné zdravotní příhody (dále jen úrazu) poskytne první pomoc podle běžných zdravotnických zásad učitel konající dohled.
Zaměstnanec školy provádějící dohled okamžitě telefonicky ohlásí událost vedení školy. V případě potřeby uvědomí záchrannou lékařskou pomoc.
Ředitel školy, kterému byl úraz dítěte ohlášen, zajistí, aby byly objektivně zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.

· Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu, zejména kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou.
Pobyt dětí v přírodě
· Využívají se pouze známá bezpečná místa, učitelé dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství.
Případný neznámý prostor učitelé před pobytem dětí zkontrolují a odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.).
Sportovní činnosti a pohybové aktivity
· Před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují učitelé školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost. Učitelé dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí 
a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí.
Pracovní a výtvarné činnosti
· Při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít nástroje (např. nůžky, nože, kladívka apod.), vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod dohledem učitele mateřské školy.
·  Nástroje jsou zvlášť upravené, tzv. (nůžky nesmí mít ostré hroty apod.).
Podmínky zajištění BOZ v tělocvičně, výtvarné dílně a školním pozemku jsou stanoveny v provozním řádu školy.
3.Ochrana dětí před sociálně patologickými jevy, před projevy diskriminace nepřátelství a násilí

· Důležitým prvkem ochrany před projevy rizikového chování je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku, zaměřené na zdravý způsob života. Součástí ŠVP je Preventivní program, který upřesňuje prevenci rizikového chování.
· V rámci prevence před projevy rizikového chování provádí pedagogičtí pracovníci mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízení.
· Jedním z nejdůležitějších prvků prevence v této oblasti je vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, vedení k prosociálnímu chování mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí po celou dobu pobytu dítěte v mateřské škole.
· Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno.
4.Stížnosti, oznámení a podněty
· Stížnosti, oznámení a podněty k práci mateřské školy se podávají u ředitelky školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům.

5.Časový harmonogram režimových činností
· Denní režim reaguje na individuální možnosti dětí a jejich potřeby
· Ve všech vzdělávacích činnostech během dne je uplatňován princip prožitkového učení. Necháváme děti, aby pracovaly svým vlastním pracovním tempem. Pokud v dopoledních činnostech nedodělají svou práci, mohou ji dokončit v odpoledních činnostech nebo v jiný den. Učitelka vede děti k dokončení.   Pokud se dítě nechce zapojit do společných činností, má možnost se uchýlit do klidného koutku a neúčastnit se společných činností.  

· Denní režim je rámcový, reaguje na aktuální situaci dané třídy. Učitelky na třídě si vzdělávání dětí, individuální činnosti, volné hry, řízené činnosti řídí samy podle potřeb dětí. S ohledem na přání rodičů na předávání či vyzvedávání dětí z mateřské školy reagují pružně na akce, výlety, oslavy narozenin, stav mimořádné události z důvodu COVID - 19 atd.  Dítě vždy musí být řádně přihlášené na stravování pokud navštěvuje naši mateřskou školu. 

· V průběhu celého dne, to znamená i při pobytu venku, jsou průběžně zařazovány 

a nabízeny činnosti, které podporují individuální rozvojové možnosti dětí, tělovýchovné, pracovní, společenské, konstruktivní. 
· Informace o připravovaných akcích v mateřské škole jsou vždy včas oznamovány prostřednictvím třídních vzdělávacích programů na nástěnce v šatnách dětí a na webových nebo facebookových stránkách školy
· Provoz mateřské školy je omezen nebo přerušen v měsících červenci nebo srpnu, zpravidla na 4 týdny.

· Informaci o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitelka na přístupném místě ve škole (nástěnka pro rodiče) a na webových stránkách školy nejméně dva měsíce předem, dále pak seznámí rodiče s jinými možnostmi péče o děti v době uzavření mateřské školy a s výší úplaty. 

· Ze závažných důvodů (organizační či technické příčiny) a po projednání se zřizovatelem lze v průběhu školního roku omezit nebo přerušit provoz školy. 

· Informaci o omezení nebo přerušení provozu školy zveřejní ředitelka na přístupném místě neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

6.Podmínky zacházení s majetkem školy

· Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. 
· V případě poškozování bude tato záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte. 
· Zákonní zástupci po převzetí dítěte od učitelky mateřské školy plně zodpovídají za bezpečnost svého dítěte, pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou a chovají se tak, aby nepoškozovali majetek. 
· Ve spolupráci s rodinou jsou děti vedeny k údržbě a zkrášlování školní zahrady

· V případě že zjistí jeho poškození, neprodleně nahlásí tuto skutečnost pracovníkovi školy
· V případě poškozování bude tato záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte. Zákonní zástupci po převzetí dítěte od učitelky mateřské školy plně zodpovídají za bezpečnost svého dítěte, pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou a chovají se tak, aby nepoškozovali majetek. V případě že zjistí jeho poškození, neprodleně nahlásí tuto skutečnost pracovníkovi školy.

V.Závěrečná ustanovení

· Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance mateřské školy.

· Školní řád je zveřejněn na webových stránkách školy, prostorách mateřské školy na všech místech poskytovaného vzdělávání (v šatnách dětí) a je k nahlédnutí u ředitelky školy.

· Nedodržení tohoto řádu ze strany zákonných zástupců může mít za následek vyloučení dítěte z docházky do mateřské školy.

· Nedodržení tohoto řádu ze strany pedagogických a provozních pracovníků může mít
za  následek postih ve formě právních následků stanovených při porušení pracovních povinností vyplývajících ze Zákoníku práce, Pracovního řádu pro zaměstnance škol 
a školských zařízení a příslušných pracovních náplní.

Školní řád byl projednán na  provozní pedagogické radě dne … 31.8.2021
V Havířově  dne …31.8.2021
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ředitelka školy

 
  

1

